Mail Kotanizin Dolmamasi i¢in Microsoft Outlook ve Web Sayfasi Uzerinden
Okumalarda Yapilmasi Gerekenler:

Microsoft Outlook Ayarlari:

Gander/Al Klasar Garindm ¢ Ne yapmak istediginiz
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Arama Klasarleri

Outlook ana ekraninda Sol (st taraftaki “Dosya” mendisiine tiklayiniz.
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Hesap Bilgileri

Ag ve Digani
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LX) Bu hesabin ayarlanini degistirin veya daha fazla baglanti olusturun,
Hesap
Ayarlan =
Office Hesabi ’T Hesap Ayarlan... .
8.0 Hesap ekleyin ve adavar 2Mizleme
Sacenekier ol et o ifin. ok ve argiviemeden yararlanarak posta kutunuzun
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i Gelen e-posta iletilerinizi diizenlemek ve oéeler eklendiginde, defjistirildiginde
Kurallar ve veya kaldinldiginda gincellestirme almak igin Kurallar ve Uyanlar's kullanin.
Uyarilan Yonet

Yavas ve Devre Disi Birakilan COM Eklentileri

Outlook deneyiminizi etkileyen COM eklentilerini yonetin.

COM Eklentilerini
Yonet

Agilan pencerede “Hesap Ayarlari”’na Tiklayiniz.



3)

Hesap Ayarlan x

E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap secip ayarlanni dedistirebilirsiniz,

Veri Dosyalan  RSS Akislan  SharePoint Listeleri  internet Takvimleri  Yayimlanmis Takvimler Adre 4 | *
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@baskent.edu.tr POPR/SMTP (bu hesaptan varsayilan olarak gdnder}

Secilen hesap yeni iletileri asagidaki konuma teslim eder:

Klasari Dedistir | Outlook Veri Dosyasi\Gelen Kutusu\Baskent
Exoutlook\ozgur.pst veri dosyasinda

Kapat

Programa tanimli mail adresiniz varsa “Degistir” butonuna, eger yoksa veya ilk defa kurulum
yapiyorsaniz “Yeni” butonuna tiklayiniz.

4') Hesap Ekle X

Otomatik Hesap Kurulumu
Bir hesabi el ile kurun veya didier sunucu tirlerine baglanin,
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Altta ki “Elle kurulum veya ek sunucu tiirleri” secildikten sonra ileri butonuna basiniz.



5') Hesap Ekle X

Hizmet Seg

O Outlook.com vey; fhange ActiveSync uyumlu hizmet

EPAlere erismek icin Outlook.com gibi bir hizmete badlanin

a baglanin

< Geri iptal
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Pop ve IMAP” secilerek ileri butonuna tiklayiniz.
6) Hesap Ekle X
POP ve IMAP Hesap Ayarlan
Hesabinizin posta sunucusu ayarlarnin girin,
Kullanici Bilgileri Hesap Ayarlanm Sina
Adiniz: Adiniz., Giriglerin dodru olup olmadidindan emin olmak icin

hesabinizi sinamanizi dneririz.
E-posta Adresi: Mail adresiniz....

Sunucu Bilgileri
Hesap Ayarlarini Sina ,..

Hesap Tard: POP3 -
| lleri diigmesine tiklandiginda hesap ayarlarini
BEERRO S CRER pop.baskent.edu.tr otomatik olarak sina
Giden posta sunucusu (SMTFE: | nop, haskent.edu.tr Yeni iletilerin teslim yeri:
Oturum Acma Bilgileri (®) Yeni Outlook Veri Dosyas!
Kullanial Adr: Mail adresiniz... O\_/arolaﬂ Qutlook Veri Dosyas
Parola: | e

[ Parglay animsa

|:|thvenlw Parola Kimlik Dodrulamasi (SPA) kullanarak oturum
aglsin

< Geri

Mail adresinizi, gelen ve giden sunuculari resimde ki gibi doldurarak “Diger Ayarlar” butonuna
tiklayiniz.



internet E-posta Ayarlan

Gelismis

iden sunucum [SMTP] icin kimlik domw

Parolayl amnimsa

Govenli Parola Kimlik Dogrulamas: [SPA) iste

O Posta gondermeden Snce gelen posta sunucusunda oturur

Acilan pencereden “Giden Sunucu” tabina tiklayarak “Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamasi

gerekiyor” isaretlenir.

8) internet E-posta Ayarlar

Genel Giden Sunucusu  Gelismis
Sunucu Baglanti Moktasi Mumaralan
Gelen sunucusu [(POP3): Varsayilanlan Eullan
Eu sunucuy sifreli bir baglanti (35L) gerektirir
Giden sunucusu (SMTP): 465

Asagidaki sifreli baglanti tdrind kullan: | 55L L

Sunucu Zaman Asimi Sayisi
v

Silinmis Ogelerden silindiginde sunucudan kaldir

Pencere kapatilmadan “Gelismis” sekmesine tiklanarak resimdeki ayarlar girilir. Burada dnemli olan
Teslim bashgi altinda ki “lletinin bir Kopyasini sunucuda birak” isaretli olmamalidir. Bu ayar
sayesinde sunucudaki mailleriniz bilgisayariniza indirilip, sunucudan silinip bilgisayarinizdaki Outlook
programinda arsivlenecek ve bu sayede kotaniz her zaman kullanilabilir olacaktir.

Tim pencereler “Tamam” butonuna tiklanarak kapatilir.



Maillerinizi Web Sayfasi Uzerinden Takip Ediyorsaniz:
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Baskent Universitee ebial Sistemi, Roundeube Webmai

internet tarayicinizda adres satirina “eposta.baskent.edu.tr” yazarak mail okuma servisine

erisebilirsiniz.

2 . ) &Q Baskent Universitesi WebMail Si= X =

<« € % @ baskent.edu.tr/roundcubemail/?_task=mail

Hakkinda

roundcube e

3 :
2 = 3 = =4 ..
verile  Eposts vaz - - = = Tereth  Daha Fmia
O Gelen B conn
4 Taslaklar
&) Giden
W Cop

B Gonderilmis Ogeler
@l Onemsiz Elektronik Posta

W Silinmis Ogeler

d _D\z mier [ Bostaatusibes o ) L 2

Sol altta bulunan kota gostergenizi kontrol ediniz. Bu simge size kota durumunuzu yiizde olarak

gostermektedir.
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Okudugunuz mailleri litfen siliniz. Kotaniz doluysa ya da silmek istediginiz maili “Sil” simgesine
tiklayarak silemiyorsaniz; Klavyeden “Shift” tusuna basili tutarak Mouse ile “Sil” simgesine tiklayiniz.
(Shift Tusu asagidaki gérselde mavi renk ile isaretlenmistir)




